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1. REFERENTE LEGAL

Tal y como se refleja en los decretos de educacién secundaria obligatoria y
bachillerato, el documento de organizacién y funcionamiento del centro forma parte de
la PGA y contendra, al menos:

- Las normas de organizacion y funcionamiento.

- El horario general.

- Los criterios pedagogicos para la elaboracion de los horarios.
- Los horarios.

- El calendario escolar

- El calendario de reuniones de coordinacion.

- El calendario de reuniones de evaluacion.

2. NORMAS DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, modificada por la Ley
Organica 3/2020, de 29 de diciembre, regula en su articulo 124.4 que las
Administraciones educativas facilitaran que los centros, en el marco de su autonomia,
puedan elaborar sus propias normas de organizacién y funcionamiento.

2.1 ORGANOS DE GOBIERNO Y ORGANOS DE PARTICIPACION EN EL
CONTROL Y GESTION

2.1.1 ORGANOS UNIPERSONALES: EL EQUIPO DIRECTIVO

Todo lo referido al proceso de eleccién, hombramiento, cese y competencias
esta desarrollado en el R.O.I.LE.S. y en la LOMLOE, por lo tanto cualquier actuacion en

este sentido respetara la legislacion vigente.

El horario individual de los miembros del Equipo Directivo incluira al menos una
hora complementaria, comun para todos ellos, con objeto de facilitar la coordinacion

de la funcién directiva.
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La distribuciéon de las horas del equipo directivo se hara de forma que por regla
general se halle presente en el centro algin miembro del equipo directivo mientras se

desarrollen actividades lectivas en el mismo.

2.1.2 ORGANOS DE PARTICIPACION EN EL CONTROL Y GESTION

Los 6rganos de participacion en el control y gestién de gobierno del |.E.S. son
el Consejo Escolar y el Claustro de Profesores. El funcionamiento genérico de estos
organos esta regulado en la Ley 30/1992 del 26-11-92 de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun (BOE 27-11-92)

en sus articulos 22 al 27.

No seran objeto de deliberacion o acuerdo aquellos asuntos no incluidos en el
orden del dia de las reuniones, salvo que, estando presentes todos los miembros, se

declare la urgencia de hacerlo por unanimidad.

Cualquier miembro de un 6rgano de participacién en el control y gestién podra
proponer la inclusién de un punto en el orden del dia, mediante escrito razonado al
Director, quien en ultima instancia decidira sobre la conveniencia de incluirlo. En
cualquier caso, dicha propuesta sera automaticamente aceptada cuando ésta sea

respaldada por dos tercios de sus miembros.

A) El Consejo Escolar

Es el érgano de participacion de los diferentes miembros de la Comunidad
Educativa. Su caracter, composicién, el proceso de eleccién de sus miembros, su

régimen de funcionamiento y sus competencias seran las establecidas en la LOMCE.

La composicion del Consejo Escolar estara en un tablon de la Sala de
Profesores y las comunicaciones a los miembros del mismo se hardn principalmente

via electronica y en su defecto por escrito.
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Todos los miembros del Consejo Escolar recibiran en el momento de su
incorporacion al mismo, copias digitales de las presentes Normas, del R.O.L.LE.S. y de

la normativa legal necesaria para su funcionamiento.

Al Consejo Escolar podran llegarle sugerencias desde todas los estamentos de
la comunidad educativa a través de sus respectivos representantes. Estos podran

establecer los mecanismos de consulta que consideren oportunos.

Comisiones del Consejo Escolar

Todas las comisiones de este Consejo funcionaran segun los siguientes

puntos:
a) Se reunirdn al menos una vez cada trimestre.

b) EIl presidente de la comision convocara reuniones ordinarias con 48 horas
de antelacion. Cualquier componente de una comisién podra solicitar una
reunidon de forma extraordinaria, mediante escrito razonado al Presidente de
dicha comision, quien en ultima instancia decidira sobre la conveniencia de

convocarla.

c) Se informara de lo tratado al Consejo Escolar y por tanto podra existir un
secretario de esta comision si se considera oportuno levantar acta en alguna

reunion.

d) Las comisiones podran convocar o invitar a cualquier persona que estime

oportuno, relacionada con el tema a tratar.
Comision de Convivencia

a) Composicién: estara compuesta por al menos el Director, Jefe de
Estudios, un profesor, un padre y un alumno elegidos por y entre los
representantes de estos colectivos en el Consejo Escolar. El
Presidente de esta comision sera el Jefe de Estudios. Podra asistir,
con voz pero sin voto, cualquier miembro de la comunidad educativa

a requerimiento del presidente de la comision.
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b) Competencias:

= Tramitar y preparar para el pleno del Consejo Escolar los asuntos relacionados con
la convivencia en el centro. Jefatura de Estudios dara toda la informacion

necesaria a esta comision.
= Resolver los conflictos dudosos o que presenten un vacio legal.

= Elaborar al final de cada curso un informe en el que se evaluen los resultados de la
aplicacién de las normas de convivencia. Este informe se incluira en la Memoria

final de curso.
Comisién Econdmica

a) Composicion: estara formada por el Director, Secretario, un profesor y un
padre elegidos por y entre los representantes de estos colectivos en el

Consejo Escolar. El presidente de esta comision sera el Secretario del centro.
b) Competencias:

= Tramitar y preparar para el pleno del Consejo Escolar los asuntos de caracter

administrativo y econdmico que se consideren convenientes.

= Analizar y contrastar los distintos presupuestos para la adjudicacién de compras de

material inventariable o de obras responsabilidad del Centro.
Comision de Actividades Extraescolares

a) Composicion: estara compuesta por al menos el Director, Jefe de
Estudios, un profesor, un padre y un alumno elegidos por y entre los

representantes de estos colectivos en el Consejo Escolar.

b) Competencias: supervisar las actividades extraescolares que se

realicen periédicamente en el centro.
B) El Claustro de Profesores

Su caracter, composicion y competencias son las recogidas en la LOMLOE.
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2.2 LOS PROFESORE
2.2.1 DERECHOS Y DEBERES DE LOS PROFESORES

Ademas de los derivados de su condicién de funcionarios publicos, los

profesores tienen los siguientes derechos:
a) A sertratados con respeto por todos los miembros de la comunidad educativa.

b) Ser electores y elegibles como miembros del Consejo Escolar. Se podra hacer
llegar al mismo, a través de sus representantes, cuantas sugerencias consideren

oportunas.
c) Participar en las tareas que son competencias del Claustro.
d) Recibir informacion:

= Especificamente docente a través de los Departamentos Didacticos y otros

o6rganos de coordinacion.

= Administrativa, en los tablones de anuncios habilitados al efecto y de forma

electronica (e-mail, Infoalu, sms, whatsapp, etc.)

= |ndividualizada, en los casilleros personales habilitados al efecto en la Sala de

Profesores.

e) Participar en actividades de formacion. El Departamento correspondiente, el

representante del CPR y Jefatura de Estudios facilitaran los medios necesarios.

f) Ser miembros de pleno derecho de la Comision de Coordinacidon Pedagogica
(C.C.P.

g) Proponer y realizar actividades complementarias y extraescolares de acuerdo con

las normas establecidas por el D.A.C.E.

h) Hacer uso de las instalaciones y demas recursos del centro, como miembros de la
comunidad educativa, en los términos y normas previstos por la ley y por estas

normas.
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i) Disponer del material necesario para la funcién docente y tutorial.

i) En circunstancias excepcionales, cualquier profesor podra comunicar a las familia
incidencias propias de su area, habiendo informado previamente al tutor del

alumno.

k) Proponer y desarrollar, por si mismos o0 en cooperacién con otros compafieros,
experiencias didacticas o metodoldégicas innovadoras en consonancia con el

Proyecto Educativo y la Programacion General Anual.

I) Tratar de ensefiar, evaluar y orientar a los alumnos con afan educativo, objetividad
e igualdad, procurando ajustarse a sus caracteristicas personales y evitando

cualquier discriminacion o trato vejatorio o degradante fisico, psicoldgico y/o moral.

Asimismo, ademas de sus deberes como funcionarios publicos, los profesores

tienen obligacion de:
a) Conocer el Proyecto Educativo y la PGA.

b) Desarrollar su actividad docente de acuerdo con las programaciones didacticas de
los Departamentos a los que pertenecen y asistir a la reunion semanal de los

mismos.

c) Colaborar con el Departamento de Orientacion en la prevencion y deteccion de

problemas de aprendizaje de los alumnos.
d) Desempeiiar las funciones de la tutoria si son designados para ello.

e) Mantener una comunicacién fluida con los tutores de los grupos a los que imparta

docencia directa.

f) Asistir a las sesiones de evaluacion y a las reuniones de la Junta de Profesores de

grupo que, con caracter extraordinario puedan ser convocadas.

g) Atender a sus alumnos y a sus padres cuando sean requeridos para ello, bien por
los propios interesados o a instancias del tutor o del Jefe de Estudios en la hora

que a tal efecto figura en el horario individual del profesor.
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h) Pasar lista en cada periodo lectivo y poner las faltas de asistencia en la aplicacién

correspondiente (Web de profesores)

i) Colaborar en el mantenimiento del orden, de la limpieza y ahorro energético de
todo el Centro, velando por el respeto a las normas basicas de convivencia en su

quehacer diario.

j) Cuando un profesor sepa que va a faltar al centro, éste debera comunicarlo a
Jefatura de Estudios con antelacion y, a su vez, procurara dejar trabajo para que
los alumnos puedan realizar tareas académicas del area. Asimismo, cuando la
ausencia no esté prevista y se produzca de manera urgente, el profesor debera
comunicarlo al centro inmediatamente. En todo caso, siempre que sea posible
introducira su ausencia en INFOALU junto con el trabajo para los alumnos para

una mejor organizacion de las Guardias.

k) Conocer y respetar las normas de utilizacion de las distintas dependencias del

Centro.

[) Fomentar la capacidad y la actitud critica de sus alumnos e impartir una

ensefianza exenta de toda manipulacion ideoldgica, religiosa y propagandista.
m) Desalojar las aulas y ciertas zonas de los pasillos en los periodos de recreo.

n) Conocer las normas del plan de evacuacion de incendios, asumir cualquier funcion
encomendada por el Coordinador del Plan de Emergencia y poner el maximo

interés en los simulacros que se lleven a cabo.

o) Mantenerse informados a través del tablén de anuncios en la Sala de Profesores y

de sus casilleros individuales.

p) Responsabilizarse del buen uso y mantenimiento de los recursos del centro
utilizados.

g) Abonar las fotocopias y llamadas de teléfono que se realicen desde el centro para

uso personal.
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2.2.2 ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

A) Departamentos Didacticos y de Orientacion

La composicién, funcionamiento y la designacion, competencias y cese de los
jefes de los departamentos viene regulada en el R.O.L.E.S., en la Orden 29-06-94 y Ila
Orden de 10 de agosto de 2002.

Los Departamentos celebraran reuniones semanales que seran de obligada
asistencia para todos sus miembros. Al menos una vez al mes, las reuniones tendran
por objeto evaluar el desarrollo de la programacion didactica y establecer medidas
correctoras. Una vez al trimestre se analizaran y valoraran los resultados académicos
y en su caso se estableceran las decisiones convenientes en cuanto a |la

programacion.

Ademas de las competencias mencionadas en el R.O.LE.S., tendran las

siguientes:

a) Comprobar o revisar, a principio de curso, el inventario de todo el material del que
dispone el departamento. A final de curso, el departamento actualizara ese

inventario que sera entregado al Secretario del centro.

b) Solicitar mediante escrito al Secretario del centro la adquisicion del material que

se considere necesario con arreglo al presupuesto asignado y colaborar en ella.
c) Debatir los documentos, temas a tratar o tratados en el Claustro y en la CCP.

d) El material inventariado de cada departamento podra ser prestado a cualquier
miembro de la comunidad educativa con el conocimiento y consentimiento de los

miembros del departamento.

e) Cada departamento contara con una dotacion presupuestaria anual para la
adquisicion del material necesario para desempenar sus funciones (didactico,

fungible, etc.).
Los jefes de departamentos didacticos y orientacion.

Ademas de las funciones mencionadas en el R.O.I.LE.S. y en la Orden 29-06-

94, el jefe de departamento tendr3 las funciones siguientes:
10
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a) Coordinar las reuniones semanales del departamento levantando como minimo

acta mensual de las mismas.

b) Facilitar, durante el curso, las aclaraciones que sobre lo establecido en las
programaciones didacticas puedan solicitar los alumnos, sus padres o tutores, en

colaboracién con los demas miembros del departamento.
c) Preparar los temas a debatir con los Organos de Gobierno.

d) Informar a los componentes del departamento de los acuerdos adoptados en la
CCP y de los temas en los que se solicite la participacion de los demas miembros

del departamento.

e) Al final de curso el Jefe de Departamento redactara un acta con una memoria que
recoja la evaluacién del desarrollo de la programacién didactica y los resultados
obtenidos. Dicha memoria junto con el libro de actas serd entregada al Jefe de
Estudios antes del 30 de junio y sera tenida en cuenta en la elaboracién o revisiéon

de la programacion del curso siguiente.

f) La asistencia a las reuniones de departamento es obligatoria, la falta de cualquiera
de sus miembros sera comunicada por el Jefe de Departamento a Jefatura de

Estudios.

El jefe del departamento de orientacion:

1)_En relacion con la coordinacién general de actividades:

a) Coordinar las reuniones con los tutores de los diferentes niveles, asesorando a

éstos en la ejecucion de las diferentes tareas programadas.

b) Asistir a las sesiones de evaluacion, asesorando y tomando notas sobre aquellos
alumnos que tienen problemas en el desarrollo del proceso de ensefianza-

aprendizaje.

11
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2) En relacion con el apoyo al proceso de ensefianza-aprendizaje:

a) Formular propuestas en la CCP sobre aspectos psicopedagodgicos y de atencion a

la diversidad.

b) Colaborar en la prevencién y detencion de problemas de aprendizaje asesorando a
los departamentos didacticos y juntas de profesores en medidas educativas de

caracter preventivo o especificas.

c) Participar en la elaboracién y desarrollo de atencié a la diversidad (PMAR, etc.) y
en aquellos que impliguen alumnos con necesidades educativas especificas

(superdotados, extranjeros, ACNEE).

d) Realizar la evaluacién psicopedagogica de los alumnos que presenten
necesidades educativas especiales y contribuir a la elaboracién de los

correspondientes Planes de Atencidn Individualizado (PTI).

3)_En relacién con el apoyo al Plan de Accién Tutorial (PAT) y al Programa de

Orientacién Académica y Profesional (POAP):

a) Contribuir al desarrollo del PAT y el POAP facilitando informacion y material
adecuado a profesores y tutores e interviniendo directamente en los casos que se

le soliciten.

b) Asesorar a los tutores, a los alumnos, a los grupos y a las familias sobre las
diferentes opciones educativas y de acceso al mundo laboral, de manera especial,

de la oferta del entorno.

c) Colaborar con los tutores disefiando y programando actuaciones que propicien el
contacto del alumno con el mundo del trabajo y que puedan facilitar su insercion

laboral.

d) Colaborar con los tutores en la elaboracion de los consejos orientadores, informes

por competencias, etc.

12
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Maestros/as de Pedagogia-Terapéutica (PT), de Audicion y Lenguaje (AL)

y de apoyo al Programa de Compensatoria (PC):

a) Colaborar con los departamentos didacticos y las Juntas de Profesores, en la
prevencidn, deteccion y valoracion de problemas de aprendizaje, en las medidas
de flexibilizacion organizativa, asi como en la planificacion y en el desarrollo de las
adaptaciones curriculares dirigidas a los alumnos con necesidades educativas
especiales, en situacion de desventaja social o bien a aquellos que presenten

dificultades de aprendizaje.

b) Elaborar, conjuntamente con los correspondientes departamentos didacticos, la
propuesta de criterios y procedimientos para desarrollar las adaptaciones

curriculares apropiadas a los alumnos con necesidades educativas especiales.

¢) Realizar actividades educativas de apoyo para los alumnos con necesidades
educativas especiales, para alumnos que sigan programas especificos de
compensacion educativa, o bien para aquellos que presentes problemas de
aprendizaje, bien directamente, o a través del asesoramiento y colaboracion con el
profesorado de los departamentos didacticos, cuando la especificidad de los

contenidos u otras circunstancias asi lo aconsejen.

d) Colaborar con los tutores en los casos de alumnos con necesidades educativas
especiales, que sigan programas especificos de compensacién educativa o que

presenten problemas de aprendizaje.

e) En el caso de profesorado de apoyo del programa de compensacion de las
desigualdades, colaborar con los equipos educativos de los programas de garantia

social en la elaboracion de las programaciones correspondientes.

f) Cuando se vea conveniente, asistir a las reuniones semanales de tutores del curso

donde se concentre la mayor parte de su alumnado.

g) Informar a los padres después de cada evaluacién, preferiblemente en

coordinacion con el tutor.

13
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h) En su horario figurara una hora semanal de atencion a padres.

i) Elaborar al final de curso un informe individual donde se recojan las actuaciones

realizadas y la progresion de los A.C.N.E.E.

i) Asistir a las sesiones de evaluacion, asi como asesorar y orientar al equipo

docente que imparte clase a los A.C.N.E.E.

B) Departamento de Actividades Complementarias v Extraescolares

Composicion:

a) El Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares (DACE),
estara formado por el Jefe del Departamento y por aquellos profesores que tengan
contemplado en su horario personal horas complementarias dedicadas a este

departamento.
b) Las competencias del Jefe de Departamento son las recogidas en el R.O.1.E.S.
Actividades complementarias:

Las actividades complementarias son las que se realizan para completar o
complementar el curriculo. Son organizadas durante el horario escolar por los centros,
de acuerdo con su concrecion curricular, y tienen un caracter diferenciado de las
propiamente lectivas por el momento, espacio o recursos que utiliza. Son actividades
lectivas desarrolladas por los centros coherentes con su Proyecto Educativo. Para su
planificacion y aprobacién se establece el principio de conexion con los objetivos
propuestos para cada nivel. Sus caracteristicas principales pueden considerarse las

siguientes:

a) Son obligatorias para el alumnado y forman parte del curriculo; por tanto, son

evaluables y estan dentro del horario lectivo.

b) Carecen de caracter lucrativo. Muchas veces no son gratuitas y tienen

intrinseca una responsabilidad civil porque se desarrollan fuera del recinto

14
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escolar; por consiguiente, aunque obligatorias, los padres o tutores legales
pueden negarse a que las realice su hijo/a. En este caso, el alumno/a debera
ser atendido en el centro de manera que tenga las mismas posibilidades de

adquisicion del curriculo que sus companeros que las estan realizando.

c) Son de obligado cumplimiento para el profesorado, y esta en las Funciones del
profesorado, La promocion, organizacion y participacion en las actividades
complementarias, dentro o fuera del recinto educativo, programadas por los

centros.

d) Previamente habran tenido que ser aprobadas por el Director del Centro,

reflejadas en las Programaciones y en la PGA.

Todos los alumnos y alumnas tienen el derecho de participar en las actividades que
se programen para ellos /as. El Centro pondra los medios adecuados para el
desarrollo de las actividades curriculares que, en la medida que sean obligatorias para

el alumnado, deberan ser gratuitas.
Actividades Extraescolares:

Las actividades extraescolares son las que se realizan dentro o fuera del Centro y no
forman parte del curriculo pero deben ser coherentes con el Proyecto Educativo del
centro. Son las encaminadas a potenciar la apertura del centro a su entorno y a
procurar parte de la formacion integral del alumnado en aspectos referidos a la
ampliacion de su horizonte cultural, la preparacion para su insercion en la sociedad o
el uso del tiempo libre. Buscaran la implicacion activa de toda la comunidad educativa,
de hecho, especial relevancia tiene el papel que desempefan en su organizacién las

asociaciones de madres y padres. Sus caracteristicas podrian resumirse en:

a) La mayoria tienen un coste econémico y estan fuera del ambito docente.
b) No podran ser evaluadas a efectos académicos.

c) No tendran animo de lucro.
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d) Necesitan de la aprobacion del Director del centro, estan recogidas en la PGA

y, el Consejo Escolar es informado de ellas.
e) Su coste no esta determinado.
f) Tienen finalidad educativa.
g) Son voluntarias.

h) No son de oferta obligada. Los centros gozan de total autonomia para
establecerlas.

i) No han de suponer discriminacion.

C) Comisién de Coordinacién Pedagdqgica (CCP)

La composicion y competencias de esta composicidon son las recogidas en el
R.O.LLE.S. y en la Orden 29-06-94.

Antes de la elaboracion de los horarios se reunira la C.C.P. para decidir la
conveniencia o no de celebrar las reuniones, o bien, una hora semanal lectiva
correspondiente a una de las horas de reduccion de cada jefe de departamento, o
bien, una tarde al mes. En cualquier caso, la colocacién de una hora semanal dentro

del horario lectivo del centro, pasa por la viabilidad en la generacién de los horarios.

D) Tutores v Juntas de Profesores de Grupo

La designacion de tutores y las funciones de los mismos, asi como la
composicion y las funciones de la junta de profesores vienen recogidas en el
R.O..LE.S. y en la orden 29/6/1994.

La junta de profesores cuantas veces se considere necesario. Sera convocada

por el Jefe de Estudios y también a propuesta, en su caso, del tutor del grupo. Se
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podra solicitar la presencia del Orientador/a, o aquella persona que se estime

conveniente.

Junta de Evaluacion:

a) Estara constituida por todos los profesores que imparten docencia a alumnos del
grupo y el orientador (en los grupos que han sido determinados en su relacion de

actividades). El tutor del grupo coordinara las reuniones de la junta.

b) La junta de evaluacion, coordinada por el tutor, trabajard especialmente en una
linea preventiva para detectar aquellos alumnos con problemas de aprendizaje y
comportamiento. Para ello, se basara en los informes que recabaran el equipo
directivo y el orientador de la trayectoria escolar de los alumnos, y en las

observaciones recogidas en la evaluacion inicial por todos los profesores.

c) La junta realizara un seguimiento y un analisis de los resultados de los alumnos de
cada grupo una vez al trimestre, para tomar las decisiones oportunas en cada
caso. Estas decisiones funcionaran como un compromiso de actuacién y tendran

que ser evaluadas en la siguiente reunién de la junta para valorar su eficacia.

d) Con una anticipacion suficiente todos los profesores introduciran las notas en la
aplicaciéon Anota o cualquier otra equivalente para poder tener las notas en Plumier
XXI. Antes de la sesidn de evaluacion el Jefe de Estudios proporcionara al tutor los
resultados, las actas de la junta de evaluaciéon y cualquier otra informacion

relevante.

e) El tutor en la sesidén de evaluacion dara a conocer al equipo docente del grupo

toda la informacion que considere mas relevante sobre el mismo.

f) Los delegados y subdelegados podran acudir al principio de la junta de evaluacion
con el documento elaborado previamente en su tutoria en el que se analizara la
opinién del grupo sobre su proceso de ensenanza, aportando todo aquello que el

grupo estime oportuno. Cuando acabe su intervencion abandonaran la reunién.
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g) El tutor informara al grupo de las decisiones y acuerdos adoptados en la junta de

evaluacion tendentes a mejorar el rendimiento y funcionamiento del mismo.

h) Tras una sesién de evaluacion, los profesores no informaran a los alumnos de los
datos o resultados académicos que no sean de su propia area hasta que se hayan

entregado los boletines.
Funciones y Tareas del Tutor con los Demas Profesores

a) Los tutores moderaran las sesiones de evaluacién, mediaran en los conflictos
profesor-alumno y encauzaran las demandas e inquietudes de sus alumnos ante el

equipo directivo.

b) El tutor presidira y dirigira la Junta de Profesores y las sesiones de evaluacién de
su grupo procurando, en todo momento, ajustarse al tiempo programado. De
dichas sesiones levantard un acta, segun modelo proporcionado por el Jefe de
Estudios (Anexo VI). Una copia del acta, firmada por todos los asistentes, se

entregara al Jefe de Estudios.

c) Todos los tutores de grupos de un mismo nivel se reuniran una vez a la semana

con el Orientador. Esta reuniéon de coordinacién estara destinada a:

= Recibir asesoramiento del Orientador sobre las actividades a realizar en la hora

lectiva de tutoria (Desarrollo del Plan de Accién Tutorial).

» |ntercambiar informacion y experiencias sobre el proceso de ensefianza-

aprendizaje y sobre la evaluacion.

= Programar actividades extraescolares, charlas de orientacion, etc.

Funciones y Tareas del Tutor con los Padres

a) Al comienzo del curso, el tutor informara a los padres de sus alumnos en una

reunion especifica, acerca de los siguientes asuntos:

» |nformaciéon médica relevante que los padres deban comunicar al tutor y éste al

equipo directivo y equipo docente. (Anexo VII).
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» Horario y profesores del grupo de alumnos.

» Hora de atencién a padres en tutoria.

= Criterios de promocion de alumnos al curso siguiente.

» Generalidades del Plan de Accion Tutorial.

= Calendario de evaluaciones y calendario escolar.

= Normas de convivencia y control de la asistencia a clase

= Entregar y recoger las autorizaciones para poder ser llevados en coche en caso

de urgencia, segun modelo del centro. (Anexo lll)

b) El tutor es el encargado de informar a las familias, cuantas veces considere
necesario, para transmitir informacion general de la tutoria y de cualquier area o
materia y, como minimo tras cada sesion de evaluacién. En este sentido, se
convocara a las familias para que puedan asistir a la entrega de boletines del tutor

a los alumnos al finalizar cada evaluacion.

Funciones y Tareas del Tutor con los Alumnos

a) En ESO la hora lectiva semanal de tutoria, el tutor atendera normalmente a la
totalidad de alumnos del grupo. No obstante, cuando las circunstancias lo
aconsejen, podra dispensar una atencion individualizada a aquellos alumnos que
lo necesiten. En este supuesto, el Jefe de Estudios debera tener conocimiento del
hecho con antelacion suficiente para garantizar la debida atenciéon al resto de

compaineros de clase.

b) Para facilitar la integracion de los alumnos en la vida del aula y del Centro, los

tutores trataran en la hora lectiva semanal, entre otros, temas relacionados con:
» Reglamento de Régimen Interior del Instituto.
= Derechos y deberes de los alumnos.

= Organizacioén general del Centro. Organos de gobierno.
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= Funciones y eleccion de los delegados de curso.

= Funciones de la Junta de Delegados.

= Asociacién de alumnos.

= Funcionamiento de la tutoria y del Departamento de Orientacion.
= Participacion en la vida del Centro. Actividades extraescolares.

= Fomento de las relaciones interpersonales.

= Cuantas cuestiones se establezcan en el PAT, POAP y en las reuniones de

coordinacion de tutores.
c) Con objeto de alcanzar la mayor eficacia en la accién Tutorial, los tutores deberan:

= Disponer del historial académico de sus tutorados. Para los alumnos de 12 de
ESO estudiaran los historiales de la Educacion Primaria y podran comunicar
su contenido a los miembros del equipo docente en la sesién de

preevaluacion.

= Conocer los problemas educativos del grupo, realizando sesiones de pre y

postevaluacion.

= Desarrollar las actividades propuestas por el Departamento de Orientacién

encaminadas a mejorar el rendimiento en los estudios.

= Comunicar y analizar los resultados académicos del grupo tras cada

evaluacion.

= Llevar el control de asistencia a clase e intervenir con los alumnos que
presenten problemas de disciplina. Para todo ello se utilizara la web de
Profesores e Infoalu y se iniciara el protocolo de absentismo en caso de ser

necesario.

» Hacer un seguimiento especial, en los términos que fije el Departamento de
Orientacién, de aquellos alumnos de E.S.O, susceptibles de acceder a

programas especificos como PMAR, FPB, etc.
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d) Con respecto a la orientacion académica y profesional de los alumnos, los tutores

procuraran:

= Conocer los intereses, inquietudes y aptitudes de sus alumnos a través de la
observacién diaria, los cuestionarios personales, el analisis del expediente

académico y las entrevistas personales.

= Informar sobre las posibilidades que ofrecen los estudios del Centro en

cuanto a itinerarios académicos y salidas profesionales.

= En el caso de grupos de 42 de E.S.O., desarrollar la orientacion académica y
profesional de forma que ésta constituya el elemento fundamental para la
elaboracion del Consejo Orientador, que, teniendo en cuenta las expectativas
manifestadas por el propio alumno, ha de recomendar las opciones
educativas o profesionales mas acordes con sus intereses, capacidades y

posibilidades.

REPRESENTANTE DE LOS PROFESORES EN EL CENTRO DE
PROFESORES Y RECURSOS (CPR)

La formacioén e innovacién profesional constituye un derecho de los profesores.
Este Centro pretende que la formacion del Claustro tenga incidencia en el proceso de
ensefianza-aprendizaje mediante la elaboracion de un plan de formacién en funcion de
las necesidades planteadas por el profesorado y de las necesidades especificas del

Centro y su alumnado en coordinacion con el CPR de la zona.

En la primera reunion ordinaria del Claustro, se procedera a la eleccién del

representante en el CPR. El/la profesor/a elegido tendra las siguientes funciones:

» Hacer llegar al C.P.R. las necesidades de formacion y las sugerencias de
organizacion de actividades formativas acordadas por los departamentos

didacticos o el Claustro.

= Participar en las reuniones que al efecto convoque el Director del C.P.R. o el

Jefe de Estudios del Instituto.
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» |Informar al Claustro y difundir entre los profesores las actividades de
formacion que les afecten, mediante el espacio habilitado para ello en la sala

de profesores.

= Colaborar con el Jefe de Estudios en la coordinaciéon de la participaciéon de

profesores del Centro en grupos de trabajo, seminarios permanentes, etc.

Para el ejercicio especifico de estas funciones dispondra de dos horas

complementarias semanales.

COORDINADORES DE MEDIOS INFORMATICOS Y AUDIOVISUALES

Cuando se desarrollen programas relacionados con los medios informaticos el
RMI se encargara de su coordinacion y podran tantos profesores como sean

necesarios para su puesta en marcha y/o funcionamiento.
Las funciones del RMI son entre otras:

a) Fomentar la utilizacion, por parte del resto de los Profesores, de las tecnologias

informaticas o audiovisuales en su actividad docente.

b) Coordinar las actividades que se realicen en el centro relativas al uso de estos

medios.

c) Facilitar y coordinar la utilizacion de los medios audiovisuales o informaticos en la

formacion de los Profesores.

d) Convocar y coordinar las sesiones de trabajo de los equipos de Profesores que

participen en los programas.

e) Cualquier otra que le encomiende el Jefe de Estudios relativa a la utilizacion de los

medios audiovisuales o de las nuevas tecnologias como recurso didactico.

El responsable de medios informaticos podra disponer de una hora lectiva y el

responsable de medios audiovisuales dispondra de una hora lectiva semanal.
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RESPONSABLE DE BIBLIOTECA

Un profesor del claustro, nombrado por el Director, sera el responsable del

funcionamiento de la biblioteca y tendra las siguientes funciones:

a) Asegurar la organizaciéon, mantenimiento y adecuada utilizaciéon de los recursos

documentales y de la biblioteca del centro.

b) Atender a los alumnos que utilicen la biblioteca con la ayuda de los Profesores que
tienen asignadas horas de atencién a la misma, facilitdndoles el acceso a

diferentes fuentes de informacién y orientadndoles sobre su utilizacion.

c) Difundir, entre los Profesores y los alumnos, informacion administrativa,

pedagodgica y cultural.

d) Colaborar en la promocion de la lectura como medio de informacién,

entretenimiento y ocio.
e) Asesorar en la compra de nuevos materiales y fondos para la biblioteca.

f) Coordinar con los responsables de Medios Informaticos y Audiovisuales,
organizacion de la Mediateca como centro de recursos multimedia en intima

relacion con la Biblioteca.

g) Coordinar las tareas a realizar con el resto de profesores que cuentan con horario

disponible para Biblioteca, en coordinacion con Jefatura de Estudios.

h) Cualquier otra que le encomiende el Jefe de Estudios, de las recogidas en la

programacion general anual.

Para el ejercicio especifico de estas funciones dispondra de una hora lectiva

semanal.
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COORDINADOR DEL PLAN DE AUTOPROTECCION

Existe el plan de autoproteccion y se revisa cada curso por el profesor
responsable. En el primer trimestre de manera prescriptiva se realizara un simulacro
de evacuacion del Centro y se tomara nota del tiempo transcurrido y de las posibles

incidencias.

En el primer claustro de cada curso el coordinador explicara el funcionamiento
de evacuacion y dejara informacion para los tutores y que se pueda explicar a los

alumnos.

COORDINADOR DEL PLAN DE LA SALUD

Existe también un Plan de Educacion para la Salud, coordinado por un
miembro del claustro de profesores en colaboracién con el centro de Salud que trata
diversos temas relacionados con habitos de vida saludable, y en concreto, este curso

tratara aspectos relativos a la prevenciéon de la Covid19.

GUARDIAS

La guardia comienza después de que suene el timbre de entrada a clase. Para
facilitar la labor del profesor de guardia el resto del profesorado debera ser puntual en
el cumplimiento de su horario y asi se podra evitar la presencia de alumnos en el

pasillo.

El profesor que sepa con antelacién que va a faltar, se apuntara en Infoalu y a
ser posible dejara trabajo preparado para los grupos en la carpeta de guardias con el
fin de que el grupo no se vea afectado por dicha ausencia, y de esta forma también se

facilita la labor de los profesores de guardia.

El profesor de guardia ha de estar presente en el centro y perfectamente
localizable durante dicho periodo, preferentemente en la Sala de Profesores.

Asimismo debera recorrer y vigilar las dependencias internas del centro.
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El profesor de guardia tiene la obligacion de pasar lista al grupo que cuide,
anotara las faltas, incidencias y observaciones en la web de Profesores y en su
defecto en la hoja de guardia que entregara al profesor ausente en su casillero. La

hoja de guardias estara disponible en la Sala de Profesores (Anexo X).

Los grupos que no tengan profesor por cualquier circunstancia permaneceran
en el aula con el Profesor de Guardia, no pudiéndose ir fuera de clase, a las pistas o al
aula de Informatica. En ningun caso se podra llevar a un grupo a las pistas sin el

consentimiento del profesorado de Educacion Fisica.

Se realizaran guardias de recreo por dos profesores, siempre que el horario lo
permita. Al sonar el timbre de inicio éstos deber encargarse de desalojar las zonas no
transitables de los pasillos y asegurarse de que los alumnos permanezcan en la
cafeteria, en el patio o en la parte del pasillo permitida, siempre y cuando las
condiciones climaticas lo permitan. Durante la guardia los profesores vigilaran tanto la
planta baja y el exterior y, a su vez, velaran el debido cumplimiento de las normas de

convivencia.

2.3 LOS ALUMNOS

En este capitulo, se regulan los aspectos relativos a la formacion y la estancia
de los alumnos en el centro, asi como los aspectos que deben de guiar su vida, dentro
y fuera del centro. La finalidad ultima es la de su educacion integral, para su desarrollo

futuro.

2.3.1 DERECHOS Y DEBERES DE LOS ALUMNOS

Son derechos y deberes del alumno los que se establecen en este articulo y en

el resto de las normas vigentes, considerando que:

a) Todos los alumnos tienen los mismos derechos y deberes, sin mas distinciones

que las derivadas de su edad y del nivel que estén cursando.
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b) Todos los alumnos tienen el derecho y el deber de conocer la Constitucion
Espanola y el respectivo Estatuto de Autonomia, con el fin de formarse en los
valores y principios reconocidos en ellos y en los Tratados y Acuerdos

Internacionales de Derechos Humanos ratificados por Espafa.

c) Todos los alumnos tienen derecho a que su dedicacion y esfuerzo sean
valorados y reconocidos con objetividad, y a recibir orientacion educativa y

profesional.
Deberes

De acuerdo con la LOMLOE, el estudio es un deber basico del alumno que se

concreta en:

a. Participar en las actividades formativas y especialmente, en las

orientadas al desarrollo de los curriculos.

b. Seguir las directrices del profesorado respecto a su educacién y

aprendizaje.
c. Asistir a clase con puntualidad.

d. Participar y colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la
consecucion de un adecuado clima de estudio en el centro, respetando

el derecho de sus compaieros a la educacion.
Ademas del estudio, son deberes basicos de los alumnos:

a. Respetar la libertad de conciencia y las

convicciones religiosas y morales.

b. Respetar la dignidad, integridad e intimidad de

todos los miembros de la comunidad educativa.

c. Respetar las normas de  organizacion,

convivencia y disciplina del centro educativo, y

d. Conservar y hacer buen uso de las instalaciones

del centro y materiales didacticos.
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Ademas, segun el RD 732, los alumnos tienen los siguientes deberes:

a) El estudio constituye un deber basico de los alumnos, asi como el
aprovechamiento maximo del puesto escolar que la sociedad pone a su
disposicion.

b) Asistir a clase y participar en las actividades orientadas al desarrollo de los planes

de estudio.
c) Respetar los horarios aprobados para el desarrollo de las actividades del centro.

d) Deben seguir las orientaciones del profesorado respecto a su aprendizaje y

mostrarle el debido respeto y consideracion.

e) Respetar el derecho al estudio de sus companieros, permitiendo la imparticion de
las clases en un clima adecuado de respeto, atencién e interés por las diversas

materias.

f) Respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas y morales, asi
como la dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la comunidad

educativa: profesorado, alumnado, personal no docente y padres o tutores.

g) No discriminar a ningun miembro de la comunidad educativa por razén de

nacimiento, raza, sexo o por cualquier otra circunstancia personal o social.

h) Respetar los valores recogidos en el Proyecto Educativo, asi como las decisiones

de los Organos de Gobierno de Centro.

i) Cuidar y utilizar correctamente los bienes del mobiliario y las instalaciones del
centro y el respeto a las pertenencias de otros miembros de la comunidad

educativa.

i) Respetar y cuidar de forma especial los materiales que el centro les entrega o
cede para sus actividades, especialmente libros y otros materiales, de los que

responderan directamente.

k) Participar en la vida y funcionamiento del centro.
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I) Conocer y cumplir las normas de convivencia recogidas en este Reglamento

activamente y asumir obligaciones y responsabilidades.

m) Los alumnos deberan mostrar un comportamiento, vestimenta e higiene

adecuados con la actividad a desempenar.

n) Adquirir el material que el profesor considere necesario para el desarrollo de las

actividades académicas, de acuerdo con su programacion.
Derechos

De acuerdo con la LOMLOE, se reconocen al alumno los siguientes derechos

basicos:

a) Recibir una formacion integral que contribuya al pleno desarrollo de su

personalidad.

b) A que se respete su libertad de conciencia, sus convicciones religiosas y sus

convicciones morales, de acuerdo con la Constitucion.
c) A que se respeten su integridad y dignidad personales.
d) A la proteccion contra toda agresion fisica o0 moral.

e) A participar en el funcionamiento y en la vida del centro, de conformidad con lo

dispuesto en las normas vigentes.

f) A recibir las ayudas y los apoyos precisos para compensar las carencias y
desventajas de tipo personal, familiar, econdémico, social y cultural,
especialmente en el caso de presentar necesidades educativas especiales, que

impidan o dificulten el acceso y la permanencia en el sistema educativo.

g) A la proteccion social, en el dmbito educativo, en los casos de infortunio

familiar o accidente.
En este sentido, el RD 732 recoge los siguientes derechos de los alumnos:

a) Una planificacién educativa adecuada y coordinada, que garantice un equilibrio

entre las actividades y tareas, el trabajo escolar y los instrumentos de evaluacion.
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b) El ejercicio de los derechos de los alumnos implica el reconocimiento y respeto de

los derechos de la comunidad educativa.

c) Los alumnos tienen derecho a una formacion que garantice el pleno desarrollo de

su personalidad.

d) Tienen derecho a la igualdad de oportunidades que se promoveran mediante: la no
discriminacion por nacimiento, raza, sexo, capacidad economica, nivel social,
convicciones politicas, morales o religiosas, asi como por discapacidades fisicas,
sensoriales, psiquicas o cualquier otra condicién o circunstancia personal o social;
y por la adopcion de medidas compensatorias que garanticen la igualdad de

oportunidades.

e) Los alumnos tienen derecho a que su rendimiento escolar sea evaluado con plena
objetividad y a conocer los criterios generales que se van a aplicar para la
evaluacion de los aprendizajes y la promocion de los alumnos, sin que influya en

ningun momento su expediente disciplinario en su expediente académico.

f) Los alumnos tienen derecho a recibir orientacion escolar y profesional para
conseguir el maximo desarrollo personal, social y profesional seguin sus
capacidades e intereses. Se prestara especial atencion a la orientacion escolar y
profesional de los alumnos con discapacidades fisicas o psiquicas o con carencias

sociales o culturales.

g) Los alumnos tienen derecho a que se respete su libertad de conciencia, sus
convicciones religiosas, morales o ideoldgicas, asi como su intimidad en lo que
respecta a tales creencias o convicciones. Estos derechos quedaran garantizados

en el Proyecto Educativo.

h) Los alumnos tienen derecho a que su actividad académica se desarrolle en las

debidas condiciones de seguridad e higiene.

i) Los alumnos tienen derecho a que se respete su integridad fisica y moral y su
dignidad personal, no pudiendo ser objeto de tratos vejatorios o degradantes.

Tampoco podran ser objeto de castigos fisicos o psiquicos.
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i) Los alumnos tienen derecho a la libertad de expresion sin perjuicio del respeto que

merecen todos los miembros de la comunidad educativa y las instituciones.

k) Los alumnos tienen derecho a asociarse, en los términos previstos en la legislacion
vigente, igualmente podran reunirse en las dependencias del centro para

actividades de caracter escolar y extraescolar.

I) El centro esta obligado a guardar reserva sobre toda aquella informacién de que
disponga acerca de las circunstancias personales y familiares del alumno. No
obstante, el centro comunicara a la autoridad competente las circunstancias que
puedan implicar malos tratos para el alumno o cualquier otro incumplimiento de los

deberes establecidos por las leyes de proteccién de menores.

m) Los alumnos tienen derecho a participar en el funcionamiento y en la vida del
centro, en la actividad escolar y en la gestion del mismo, de acuerdo con lo

dispuesto en las disposiciones vigente al respecto.

n) Los alumnos tienen derecho a realizar actividades culturales, deportivas o de
cualquier otra indole con la colaboracién o con el conocimiento del profesorado o
del Equipo Directivo, utilizaran las instalaciones del centro con las limitaciones
derivadas de la programacion de actividades escolares y extraescolares y segun

las normas de uso recogidas en los Capitulos VIl y VIII de este Reglamento.

Reclamaciones: los alumnos o sus padres podran, de acuerdo con el
procedimiento establecido en la Orden del 5/5/2016 (BORM 7 de mayo de 2016) en el
Capitulo IV, reclamar contra las decisiones y calificaciones que se adopten al finalizar

un ciclo o curso adoptando el siguiente procedimiento de reclamaciones:

a) Reclamaciones en el centro tras la primera o la segunda evaluacion:

1.- El alumno o sus padres podran reclamar al tutor (evaluacién) o al profesor
correspondiente (ejercicio o prueba). Debiendo obtener una respuesta razonada de

forma verbal o escrita.

2.- En caso de no estar conforme con la respuesta recibida podran dirigirse al

Jefe de Estudios, quien, en ultima instancia mediara entre ambas partes.
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b) Reclamaciones en el centro tras la evaluacién final ordinaria o extraordinaria:

1. El alumno, sus padres o tutores puede reclamar una calificacion a través del
Jefe de Estudios. Esta reclamacion se tiene que efectuar en un plazo de dos
dias lectivos a partir de la fecha en la que se sepa la nota, oficialmente en el

momento de la entrega de boletines.

2. El Jefe de Estudios traslada la reclamacion al Jefe de Departamento y

comunica la circunstancia al Tutor del alumno.

3. El Jefe de Departamento reunira al departamento el primer dia lectivo
siguiente a la comunicacién de la reclamacion. El Departamento elaborara
un informe que debe contener la decision razonada de ratificacién o
modificacion de la calificacion revisada. Este informe sera trasladado al Jefe
de Estudios que comunicara por escrito al alumno y a sus padres o tutores y

al tutor, la decision adoptada por el departamento.

4. Sila reclamacion es estimada, el Jefe de Estudios y el tutor consideraran la
procedencia de reunir a la Junta de Evaluacién en sesion extraordinaria por
si tiene incidencia de promocion o titulacion. El Secretario del centro
insertara la modificacién en actas de evaluacion y, en su caso, en el
expediente académico y en libro de escolaridad, mediante una diligencia

visada por el Director.

c) Elevacién de la reclamacion ante la Consejeria competente en materia de

Educacion:

1. El alumno o sus padres o tutores legales, podran solicitar por escrito al
director del centro que eleve la reclamacion a la Direccion General con
competencias en ordenacién Académica. El plazo para la presentacion de
dichas solicitudes sera de cinco dias habiles a partir de la recepcién de la

comunicacion por el interesado.

2. Eldirector, en el plazo maximo de dos dias habiles, remitira el expediente .
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d) Procedimiento de urgencia para la tramitacion de las reclamaciones:

1. En el caso de reclamaciéon de calificaciones finales ordinarias o
extraordinarias en los ultimos cursos de etapa, se podra declarar que el

procedimiento se tramitara con caracter de urgencia.

2.3.2. PARTICIPACION DE LOS ALUMNOS

Delegados: (RD 83/96 Art 74-77)

a) La participacion de los alumnos a nivel de grupo se hara a través del delegado de

grupo.
b) Los delegados no podran ser sancionados por el ejercicio de sus funciones.

c) Cada grupo del centro designara a un delegado que formara parte de la junta de
delegados. Se elegira también un subdelegado que sustituira al delegado en caso

de ausencia o enfermedad y lo apoyara en sus funciones.

d) Las elecciones seran organizadas y convocadas por la Jefatura de Estudios
durante el primer mes del curso, en colaboracién con los tutores de los grupos, el
orientador y los representantes de los alumnos en el consejo escolar. La sesion
electoral se celebrara, de acuerdo con la normativa vigente, dentro del horario
lectivo durante la hora de tutoria. El tutor del grupo actuara de presidente y el

alumno mas joven del grupo actuara como secretario.

e) Esta sesion ir4 precedida de las lecturas de las funciones del delegado y
subdelegado expresadas en este reglamento. Seguidamente se procedera a la
presentacion de candidaturas. ElI quérum exigible sera de dos tercios de los

alumnos del grupo.

f) La votacion sera nominal y secreta y se proclamara delegado al alumno que

alcance la mitad mas uno de los votos emitidos y subdelegado al siguiente.
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g) En el caso de que ningun candidato obtenga dicha mayoria se celebrara una
segunda votacion, en la que participaran como candidatos los cuatro alumnos mas
votados anteriormente. Se designaran delegado y subdelegado a los dos alumnos

que hayan obtenido el mayor numero de votos respectivamente.

h) Se levantara acta de la sesion, que sera firmada por el presidente y el secretario y

archivada en la jefatura de estudios.

i) El nombramiento del delegado y subdelegado del grupo podra ser revocado:

= Por la mayoria absoluta de los alumnos del grupo, previo informe razonado

dirigido al tutor.
=  Por renuncia razonada del interesado.

= Por incumplimiento grave de sus deberes y funciones a propuesta de la
mayoria absoluta de la junta de evaluacién, que posteriormente debera ser

aceptada por la comision de convivencia del consejo escolar.
= Por tener tres faltas leves o una grave.

» En este caso, pasara el subdelegado a ocupar el cargo de delegado vacante,
cubriéndose el de subdelegado con el siguiente en orden de votos de la

eleccién inicial de curso.

Funciones de los Delegados

a) Representar y defender los intereses expresados por la mayoria de los
componentes del grupo al que representa, ante todos los estamentos del Centro,

incluso si éstos difieren de sus convicciones personales.

b) Informarse y mantener informado al grupo de cualquier aspecto de interés para

éste (actividades extraescolares, examenes, convocatorias de huelgas, etc.)
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c) Asistir a las reuniones de la junta de delegados y participar en sus deliberaciones.

d) Exponer a los 6rganos de gobierno y de coordinaciéon didactica las sugerencias y

reclamaciones del grupo al que representan.
e) Fomentar la convivencia entre los alumnos de su grupo.

f) Colaborar con el tutor y la junta de profesores del grupo en los temas que afecten
al funcionamiento del grupo. Asimismo, transmitir a la junta de evaluacion las
aportaciones, sugerencias, iniciativas y opiniones del grupo sobre el desarrollo del

proceso educativo.

g) Colaborar con los profesores y con los érganos de gobierno del instituto para el

buen funcionamiento del mismo.

h) Cuidar de la adecuada utilizacién del material y de las instalaciones del instituto,
comunicando al tutor cualquier desperfecto o averia localizada en cualquiera de las

dependencias del Centro donde reciban clases.

Junta de Delegados

a) En el centro existira una Junta de Delegados integrada por los delegados de todos

los grupos y por los representantes de los alumnos en el consejo escolar.

b) La Junta de Delegados podra reunirse en pleno o, cuando la naturaleza de los

problemas lo haga mas conveniente.

c) El Director 6 Jefe de Estudios facilitara a la Junta de Delegados un espacio
adecuado para que pueda celebrar sus reuniones y los medios materiales

necesarios para su correcto funcionamiento.
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Funciones de la Junta de Delegados

a) Elevar al equipo directivo propuestas para la elaboracién del proyecto educativo

del centro y la programacion general anual.

b) Informarse y mantener informado a los 6rganos de gobierno del centro de
cualquier medida o accién que los alumnos vayan a realizar (actividades

extraescolares, convocatorias de huelgas, etc.)

c) Informar a los representantes de los alumnos en el consejo escolar de los

problemas de cada grupo o curso.

d) Recibir informacién de los representantes de los alumnos en el consejo escolar
sobre los temas tratados en el mismo, y de las confederaciones, federaciones

estudiantiles y organizaciones legalmente constituidas.
e) Elaborar informes para el consejo escolar a iniciativa propia o a peticién de éste.

f) Elaborar propuestas de modificacion del reglamento de régimen interior, dentro del

ambito de su competencia.
g) Informar a los estudiantes de las actividades de dicha junta

h) Formular propuestas de criterios para la elaboracion de los horarios de actividades

docentes y extraescolares.

i) Debatir los asuntos que vaya a tratar el consejo escolar en el ambito de su

competencia y elevar propuestas de resolucion a sus representantes en el mismo.

Asociaciones de alumnos: Vienen reguladas por el Real Decreto 1532/1986
de 11-07-86. En este centro podran existir asociaciones de alumnos legalmente

constituidas que segun el ROIES podran:

e Elevar al consejo escolar propuestas para la elaboracién del proyecto
educativo y de la programacion general anual.

¢ Informar al consejo escolar de aquellos aspectos de la marcha del instituto que
consideren oportuno.
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¢ Informar a todos los miembros de la comunidad educativa de su actividad.

¢ Recibir informacion del consejo escolar sobre los temas tratados en el mismo,
asi como recibir el orden del dia de dicho consejo antes de su realizacion con

el objeto de poder elaborar propuestas.

e Elaborar informes para el consejo escolar a iniciativa propia o a peticion de
éste.

e Elaborar propuestas de modificaciéon del reglamento de régimen interior.
e Formular propuestas para la realizacion de actividades complementarias.

e Conocer los resultados académicos globales y la valoracion que de los mismos

realice el consejo escolar.

e Recibir un ejemplar del proyecto educativo, de los proyectos curriculares y de
sus modificaciones.

¢ Recibir informacién sobre los libros de texto y los materiales didacticos
adoptados por el centro.

e Fomentar la colaboracién entre todos los miembros de la comunidad educativa.

e Utilizar las instalaciones del centro en los términos que establezca el consejo
escolar.

e Relacionarse con las confederaciones, federaciones estudiantiles y
organizaciones juveniles.

2.4 LOS PADRES

Los padres participan en la gestion del centro y en la tarea educativa a través de
sus representantes en el Consejo Escolar (y sus respectivas comisiones), a través de

sus asociaciones (A.M.P.A.S) y, especialmente, mediante su relacion con el tutor.
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El Director facilitara el desarrollo de las actividades de las Asociaciones de Padres
y Madres y les mantendra informados sobre todo lo que afecte a la vida del Centro,
ademas de recoger sus sugerencias, quejas y peticiones. A tal fin, las Asociaciones de

Padres y Madres contaran con un espacio en el centro, siempre que sea posible.

Derechos de los padres

a) A que su hijo reciba la educacién mas completa posible, conforme a los fines

establecidos en la legislacion vigente.

b) A que sus hijos o tutelados reciban la formacion religiosa y/o moral que esté

de acuerdo con sus propias convicciones.
c) A serelectores o elegibles para el Consejo Escolar.
d) A ser escuchados en sus sugerencias e iniciativas sobre la marcha del Centro.
e) A ser tratados con respeto por todos los miembros de la comunidad educativa.

f) A ser informados sobre la formacion de sus hijos, tanto de su rendimiento
académico, como de su comportamiento, conducta inadecuada o faltas de

asistencia, de acuerdo con el Capitulo Dos de este Reglamento.
g) A entrevistarse con los miembros del Equipo Directivo por asuntos de sus hijos.

h) A ser informados por el tutor de las normas del Instituto que afecten a su hijo o
hija. El tutor informara igualmente a los padres de los alumnos menores de
edad sobre el rendimiento, asistencia a clase y sobre todos los aspectos

referentes al aprendizaje y convivencia de su hijo con los demas.

i) A utilizar las instalaciones del Centro para las necesidades de las AM.P.As 'y
la realizacion de actividades complementarias o extraescolares, previa solicitud
a la Direccion, en los términos previstos en las normas de cesion de espacios

aprobadas en el propio centro.
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Deberes de los padres

a) Procurar que sus hijos tengan una disposicién favorable hacia el Centro,

profesores, compaferos y personal no docente.

b) Velar porque su hijo/a acuda al Centro con puntualidad, higiene y descanso

suficiente.
c) Procurar el material necesario para su uso en el Centro.
d) Interesarse por el comportamiento y rendimiento de sus hijos.

e) Mantener una comunicacion fluida y periédica con el Instituto, en especial con

el Tutor.
f) Respetar las horas de visita establecidas.

g) Acudir al Centro en caso que su hijo deba abandonarlo, y siempre que sean

convocados por los Profesores, Tutor o algiin miembro del Equipo Directivo.

h) Justificar las ausencias de sus hijos, las faltas deberan ser justificadas cuando

el alumno se reincorpore al Centro.

i) Informar al Centro y no enviar a sus hijos a éste cuando padezcan

enfermedades contagiosas o parasitos y estén en periodo de contagio.

j) Responsabilizarse de los desperfectos que ocasionen sus hijos en el Centro de

forma intencionada o imprudente.

k) Cumplimentar encuestas, solicitudes o cualquier tipo de documentos que sean

requeridos por el Instituto

2.5 PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS (P.A.S))

El PAS tiene su legislacion laboral propia en la que se especifican sus funciones,
demostraran en todo momento y en las areas propias de su actividad el maximo

cuidado y puntualidad en el ejercicio de sus funciones, asimismo atenderan las
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peticiones de ayuda que, en orden a la labor docente, le soliciten los profesores y

dentro de la jornada laboral asignada.
Ademas de las funciones propias del Personal de Conserjeria, éste debera:

a) Custodiar el Libro de Salidas de Alumnos y buscar al responsable para la

autorizacién de dicha salida.
b) Entodo momento debera haber un Conserje en la Conserjeria del Instituto.

¢) Un Conserje debera permanecer en el vestibulo del Centro, velando por el orden y
comportamiento de los alumnos (desde las 8:15 hasta la primera timbrada, durante

los recreos y a la salida).

El PAS, como miembro de la comunidad educativa, participara en la vida del instituto y
colaborara en su ordenacién y gestion. Como tal tendra derecho a expresar cuantas

sugerencias, iniciativas o reclamaciones considere oportunas.

El PAS dependera del secretario del centro por delegacion del director y bajo su

autoridad.

Cuando las necesidades del servicio lo exijan la jornada laboral podra ser modificada

temporalmente previo acuerdo.

El uso de fotocopiadoras y multicopistas recaera en el personal de Conserjeria y se

hara del siguiente modo:

a) Para evitar la acumulacion de trabajos reprograficos en un mismo dia, el
profesorado procurara prever sus necesidades con un tiempo suficiente para que

esto no ocurra.

b) Los/las conserjes realizaran y llevaran el control de las fotocopias segun el orden

de peticion.

c) El pago de las fotocopias particulares sera efectuado a los/las conserjes; tendran
éstos la responsabilidad de contabilizar y entregar el dinero recaudado al
Secretario del centro junto con el numero de copias efectuadas. El proceso se hara

utilizando bonos de pre-pago para facilitar la gestion.
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2.6 NORMAS DE CONVIVENCIA Y CONDUCTA

NORMAS GENERALES DE CONVIVENCIA

1. Todos los miembros de la comunidad educativa guardaran la debida
compostura en todas las dependencias del centro, tratandose con el debido
respeto, evitando gritos, palabras y actos que puedan molestar o herir la
sensibilidad de cualquier otro miembro de la comunidad educativa.

2. Se observara puntualidad al entrar en clase, tanto por parte de los
profesores como de los alumnos y las clases no podran finalizar antes de
que suene el timbre. Si el profesor se retrasa o falta, los alumnos esperaran
en el aula la llegada del profesor o hasta que el profesor de guardia adopte
la medida mas conveniente. El delegado o subdelegado informara sobre la
falta de algun profesor a los profesores de guardia o a Jefatura de Estudios.
El alumno permanecera en el aula aunque haya terminado la actividad que
esté realizando: examenes, controles, pruebas o actividades de refuerzo.

3. Todos los miembros de la comunidad educativa mantendran en todo
momento un comportamiento civico dentro y fuera del aula: llamar a la
puerta antes de entrar, utilizar férmulas de cortesia, llamar a los miembros
de la comunidad educativa por su nhombre, no gritar, no interrumpir, dejar
hablar, acatar las decisiones de la mayoria, no recoger el material ni
levantarse hasta que lo indique el profesor, etc.

4. Siempre que un espacio del centro sea utilizado, el profesor no permitira
que el grupo salga del mismo sin dejarlo en perfecto orden y condiciones de
uso y con las luces debidamente apagadas, en especial a ultima hora al
cerrar las ventanas y subir las sillas encima de las mesas.

Esta prohibido fumar en todos los espacios del Centro.
Esta terminantemente prohibido consumir y vender cualquier tipo de droga

en todos los espacios del centro.
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7. Todas las dependencias del centro se mantendran limpias y en perfecto
orden evitandose en ellas cualquier tipo de actividades no educativas. Las
zonas para comer y beber son cafeteria, patio y planta baja, no se podra
subir a la primera planta para realizar dichas actividades. Los alumnos que
estén en la Biblioteca o sean castigados en sus aulas durante los recreos
no podran consumir chucherias ni golosinas.

8. EIl profesor corregira cualquier comportamiento inadecuado de la manera
gue considere apropiada, incluso amonestando a los alumnos, aunque no
expulsandolos del aula durante un periodo lectivo. Excepcionalmente, el
profesor podra enviar a un alumno a Jefatura de Estudios, siempre y
cuando éste sea inmediatamente amonestado por escrito por dicho
profesor.

9. Cualquier profesor podra corregir y amonestar por escrito a un alumno que
infrinja alguna norma de convivencia.

10. Si un profesor al pasar a un aula encuentra una averia o desperfecto grave
lo comunicara en Conserjeria y en su defecto en Secretaria para tomar las
medidas oportunas. Cuando el aula aparezca sucia el grupo se encargara
de su limpieza bajo la supervisidn del profesor que lo detecte en ese
preciso momento. El profesor informara al Equipo Directivo sobre aquellos
desperfectos que se produzcan en el aula-materia que imparta clase.

11. Las pistas deportivas constituyen el aula habitual en el area de Educacién
Fisica, por lo que nadie podra permanecer en sus alrededores en los
periodos lectivos; ni siquiera por ausencia de un profesor/a, huelgas,
manifestaciones, etc. Se estableceran turnos para el uso de la pista
polideportiva en los recreos. Los responsables del estado de la pista como
del material deportivo seran los alumnos que la estén usando. Los alumnos
recogeran y se responsabilizaran del material deportivo que habra en
Conserijeria.

12. Cada alumno se responsabilizara de la limpieza y estado del pupitre en que
esté sentado. Asimismo, los profesores revisaran periédicamente el estado

del aula.
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13. Los alumnos de cada grupo seran responsables, cuidaran y velaran por el
perfecto mantenimiento del aula y su mobiliario; deberan avisar
inmediatamente a su tutor cuando detecten algun problema para determinar
responsabilidades. La limpieza y conservacion del material se revisara
mensualmente en la hora de tutoria.

14. Las entrevistas y consultas de los alumnos con los profesores se realizara
en la Sala de Reuniones y Departamentos.

15. Todo miembro de la comunidad educativa tiene el deber de respetar y
cuidar las plantas y arboles del ajardinamiento del centro. Cualquier
infraccion en este sentido sera especialmente considerada.

16. Cuando cualquier dependencia del instituto sufra algun desperfecto por
negligencia o mal uso, el alumno, grupo de alumnos o los padres se
responsabilizaran de reparar el dafo causado o se hara cargo del coste
econdémico de su reparacion.

17. Los alumnos, siempre que no respeten la limpieza del centro, estaran
obligados a formar equipos, en turnos perioddicos, con el fin de mantener las
instalaciones y espacios del Centro en las mejores condiciones de uso y
limpieza. Para ello se podra utilizar los periodos de recreo (siempre que sea
necesario).

18. La asistencia a clase es obligatoria para todos los cursos. El alumno podra
perder el derecho a la evaluacion continua cuando acumule un 30% de
faltas mensuales no justificadas en esa area.

a) El alumno tendra un plazo maximo de una semana para justificar las
faltas. En cualquier caso, el control de faltas de todos los grupos del
centro es obligatorio hacerlo. Las faltas se introduciran periédicamente
en la web de profesores habilitada para ello y podran ser luego
consultadas en Infoalu.

b) Cada profesor comprobara el justificante que le presenta el alumno
firmandolo, si considera que la falta esta realmente justificada. Una
vez haya sido firmado por los profesores el alumno lo entregara al
Tutor quien podra justificar las faltas de ese dia en la web de

profesores.
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¢) Cuando un alumno falte demasiado, justificada o injustificadamente, el
profesor informara al tutor que lo comunicara inmediatamente a los
padres, y al equipo directivo. Si es necesario se comenzara con el
protocolo de absentismo.

d) Las faltas se acumularan a lo largo del afio en cada evaluacion.

e) En el area de Educacion Fisica, el procedimiento de adaptaciones del
curriculo se hara de acuerdo con la legislacion vigente.

f) Las faltas a clase se justificaran mediante un modelo de justificante
preparado al efecto y recogido por el alumno en conserjeria, debiendo
adjuntar ademas todos los documentos que acrediten la ausencia,
sobre todo ante ausencias reiteradas o ante repeticion de pruebas o
examenes. Sélo tendran consideracion de justificadas aquellas faltas
que se produzcan por:

e Enfermedad del alumno/a o asistencia al médico.
e Asistencia a pruebas o examenes organizados por
entidades u organismos distintos al centro.
e Compromisos ineludibles de caracter publico o
personal del alumno.
e Participacién en una actividad organizada por el
centro.
19. Se considerara retraso cuando el alumno interrumpa la normal actividad de
la clase al incorporarse a ésta. Queda a juicio del profesor considerar este
retraso como justificado o no. Los alumnos podran, a través del delegado del
grupo, presentar sus quejas al Equipo Directivo por los retrasos reiterados del

profesorado.

20. Ningun alumno podra abandonar el centro salvo que se cumplimente una
autorizacién por escrito por parte de los padres y un miembro del Equipo
Directivo o del profesor de guardia, si no esta localizable ningun miembro del

Equipo Directivo.
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21. Los alumnos no podran permanecer en cafeteria durante los periodos

lectivos como regla general.

22. Cuando un alumno sufra algun tipo de lesion o de indisposicién se
procedera de la siguiente manera: si la lesion o indisposicion no es demasiado
urgente se avisara a los padres por parte del equipo directivo o en su caso el
profesor de guardia, para que se encarguen de él; si es grave se avisara al
Servicio de Urgencias (112 6 061, Hospital Comarcal) e igualmente se avisara
a los padres, sin que el profesor de guardia ni ningun miembro de la comunidad
educativa tenga la obligacion de utilizar su propio vehiculo. El centro no podra

facilitar ningun tipo de medicamento.

23. Esta expresamente prohibido el acceso al centro de personas cuya
presencia no esté justificada desde un punto de vista académico o profesional.
La autorizacién, en su caso, debera partir de algun miembro del Equipo

Directivo.

24. Esta expresamente prohibido realizar actos, propaganda, llevar simbolos,
etc. que sean racistas o atenten contra lo establecido en la Declaracién de

Derechos Humanos y en la Constitucion Espanola vigente.

25. El uso de los teléfonos moviles y otros dispositivos electronicos no estara
permitido al alumnado durante la jornada escolar, entendida como el espacio
de tiempo que incluye el horario lectivo, tiempo de recreo y los periodos
dedicados al desarrollo de las actividades complementarias y extraescolares,
salvo que esté expresamente previsto en el Proyecto Educativo del centro con

fines didacticos.

26. Dentro del edificio, los alumnos solamente podran estar durante los recreos
en el pasillo central de la planta baja, excepto los que estén en la biblioteca.
Uno de los conserjes y los profesores de guardia velaran por el debido

cumplimiento de esta norma.

44



Documento de Organizacion y Funcionamiento del centro
Curso 2024/2025.

Centro educativo: IES OROSPEDA

Cdédigo de centro: 30013499

Localidad: ARCHIVEL (CARAVACA DE LA CRUZ)

Regidon de Murcia
Consejeria de Educacion,
Formacion Profesional

27. Los alumnos no podran permanecer en las aulas durante los recreos. Sin
embargo, el alumno que sea castigado durante estos debera permanecer en su

aula con el profesor que le haya impuesto dicho castigo.

28. Esta prohibido salir entre clase y clase. Asi, los alumnos deberan
permanecer en su aula, salvo cuando tengan que desplazarse a otra aula. Un
alumno no podra ir al aseo sin la autorizacion expresa de un profesor, excepto

en los recreos.

29. Los/las ordenanzas deberan anotar a todo/a alumno/a que por cualquier

causa entre después de las 8:30 horas o salga antes de las 14:35 horas.

30. No se puede comer ni beber en las clases.

31. En el Transporte escolar se observaran las mismas normas que se
establecen para el Centro. Si el conductor observara alguna conducta contraria
a la convivencia la comunicaria al centro y se trataria como un parte de

incidencia.

La correccion de conductas contrarias a las normas de convivencia en el Plan

de Convivencia.
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2.7. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

Las Actividades Extraescolares son entendidas como un complemento a la

educacion formal que el alumno/a recibe en su centro educativo.

Las actividades extraescolares en términos generales han quedado siempre
definidas en el articulo 51 de la Ley Organica de Derecho a la Educacion 8/1985 del 3
de julio. Por ello, han sido reconocidas como un derecho que tiene el alumnado a
tener la posibilidad de disfrutar de las mismas.

Conviene senalar que esta nueva ley menciona aspectos que cambia de la Ley de
Derecho a la educacién, pero no modifica ningln aspecto en materia de
actividades extraescolares. Pero en temas mas tangibles de las actividades
extraescolares como es el uso, como es la cesion de espacios etc. La ley deja

espacio alas comunidades autbnomas para su legislacion.

1. Las excursiones, intercambios, visitas culturales y, en general, las actividades
complementarias y extraescolares que tengan lugar fuera del Centro seran
organizadas por los respectivos Departamentos didacticos, bajo la supervision
de la Jefatura de Estudios y el Departamento de Actividades Extraescolares.

2. Las actividades complementarias y extraescolares figuraran en la
Programacion General Anual.

3. Las actividades complementarias y extraescolares se realizaran
preferentemente durante los dos primeros trimestres; durante el tercer
trimestre, y con caracter excepcional se autorizaran exclusivamente aquellas
actividades que, por sus caracteristicas especiales, o por circunstancias

concretas, sea preferible hacerlas los meses de abril, mayo y junio.

4. La realizacion de actividades complementarias y extraescolares debera ser
comunicada en Jefatura de Estudios con, al menos, una semana de
antelacion, a fin de que las actividades lectivas del Instituto se puedan

reorganizar convenientemente y con el minimo perjuicio para los alumnos.
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Ademas se presentara una lista con los alumnos asistentes y profesores

encargados.

5. Con el objeto de facilitar la reorganizacion del Centro aludida, se procurara
que las actividades complementarias y extraescolares sean realizadas por
todos los estudiantes de los grupos implicados y en su defecto por al menos

un 70% de los alumnos de cada grupo- materia implicado

- Caso 1: La actividad programada se hace con, al menos, el 70% de los alumnos de

cada uno de los grupos

- Caso 2: La actividad esta programada para alumnos de una asignatura optativa
donde participan al menos el 70% de los alumnos matriculados en la misma,

pudiendo ser de diferente cursos.

- Caso 3: Se programa una actividad para un grupo-materia del que se tiene al menos
un 70% de participantes y se quiere completar con mas alumnos para que la
actividad salga mas econdmica. En este caso se ofertara la actividad también a otro
curso y sélo otro curso hasta completar las plazas necesarias. Se intentara que el
curso al que se le oferte la actividad tenga relacién con la misma o en su defecto

buscar una actividad paralela en el mismo lugar.

En cualquier otro caso o para aplicar cualquier excepcion se valorara por una
comision formada por el Jefe del departamento de extraescolares, el Jefe de Estudios,

un representante de los profesores organizadores y el Director.

6. Las Normas de Convivencia y el régimen disciplinario aqui establecidos
tendran igualmente vigencia durante la realizacion de viajes, intercambios,
visitas o cualquier otra actividad complementaria o extraescolar que tenga
lugar fuera del Centro. Los alumnos que tengan mal comportamiento en una
actividad tendran su amonestaciéon correspondiente segun los estipulado en el
Plan de Convivencia y dependiendo del grado de la misma podran quedarse

sin asistir a mas actividades extraescolares durante el curso.

7. Para cualquier viaje con una duracion superior a un dia se pediran, al menos,

dos presupuestos.
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8. Solamente podran participar en este tipo de actividades los alumnos o
profesores del Centro, salvo autorizacién expresa del Equipo Directivo. Si
algun profesor ocultase al Centro participantes ajenos al mismo, tanto durante
el periodo de organizacion como durante su realizacion, el Director podra
suspender la actividad y, en todo caso, declinara toda responsabilidad, tanto
penal como civil, sobre el organizador directo de la actividad. Solo se permitira
la participacion de personas ajenas al centro en el caso de que esto beneficie
a los alumnos que participen en el viaje (por ejemplo, con una reduccion del

precio del viaje).

9. En caso de participacion de personas ajenas al Centro, sea cual fuere su
motivo, la ratio de profesores y, consiguientemente, la compensacion
economica de los mismos se calcularan sobre los alumnos del Centro.

10.La ratio de profesores acompafantes se establecera en una proporciéon de un
profesor por 15 alumnos, estableciéndose un minimo de dos profesores por
actividad. La Direccion del Centro podra establecer extraordinariamente una
ratio inferior cuando se trate de grupos donde estan matriculados alumnos con
necesidades educativas especiales, o la actividad a desarrollar también
conlleve alguna dificultad especial. Por encima de 15 se estimara la fraccion

proporcionalmente.

11.Para todos los viajes, los alumnos presentaran la autorizacion firmada por sus
padres o representantes legales que previamente el profesor organizador
habra entregado.

12.Las salidas del Centro no deberan coincidir con la preparacion proxima de las
evaluaciones, salvo casos excepcionales. Si alguna actividad no estuviese
aprobada desde principio de curso dentro de la PGA, el organizador de ésta la
comunicara al Departamento de Actividades Complementarias y
Extraescolares para que éste la presente para su aprobaciéon al Equipo

Directivo, una vez informado el Consejo Escolar.

13.El alumno puede perder su derecho a participar en actividades cuando haya
motivos disciplinarios: partes de disciplina, expulsiones o faltas de asistencia
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sistematicas, actos que estaran reflejados en los documentos de Jefatura de

Estudios.

14.Los alumnos que no realicen dicha actividad deberan asistir a clase y ser
debidamente atendidos por sus profesores siguiendo el horario normal. Se
realizaran actividades de refuerzo y repaso de la materia, siendo evaluables si

el profesor lo cree oportuno.

15.El viaje se organizara intentando cubrir todos los gastos de los profesores. En
caso contrario se debe de informar previamente al Secretario del Centro para
ver el presupuesto y las dietas de los profesores que estan en la normativa

vigente.

16.Los profesores que vayan de viaje informaran a través de Infoalu y en la sala
de profesores de los cursos que asisten al viaje con el listado de alumnos

participantes.

17.Siempre que se realice un viaje de mas de un dia, se convocara una reunion
con los padres de los alumnos que vayan al viaje para darles toda la
informacion necesaria.

18.En el caso de que un alumno con necesidades educativas especiales desee
participar en una actividad, los profesores encargados de la actividad
decidiran, dependiendo de las caracteristicas del alumno y del tipo de
actividad, si dicho alumno puede o no participar. Si el alumno participa en
dicha actividad, y siempre que se considere necesario, debera ir acompanado

de una persona de apoyo que lo conozca (ATE, familiar o profesor).

19.Los profesores encargados de realizar una actividad deberan comprobar que
ningun alumno de los que se han apuntado a dicha actividad esté castigado
sin poder realizar actividades extraescolares o complementarias. Para ello se
informara en jefatura de estudios. En caso de haber algun alumno castigado,

se le impedira participar en la actividad.
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VIAJE DE ESTUDIOS 4° ESO

Condiciones que debe cumplir dicha actividad:

1. En el primer trimestre de curso se determinaran las actividades, destino,
fechas y acompanantes. A los alumnos se les ofrecera una serie de destinos
que permitan actividades culturales todos los dias del viaje. Se realizara el

elegido mayoritariamente.

Se consideraran destinos prioritarios aquéllos en los que, ademas de ofrecerse un
aprovechamiento cultural pueda ejercerse la practica de una segunda lengua (inglés o

francés) y que no sean especialmente gravosos para las familias.

2. Los alumnos contaran con la colaboraciéon del jefe del departamento de
actividades extraescolares y de la AMPA.

3. Solo habra viaje de estudios si los alumnos son acompanados por profesores
del centro, quienes desempenaran esta tarea voluntariamente pero con
reconocimiento acreditativo por parte de la direccion. No obstante, si no hay
profesores acompanantes podra realizarse el viaje con acompafiamiento de
padres, siempre fuera del horario lectivo (periodos vacacionales, puentes,
etc.), para lo cual se transferira la organizacién a la A.M.P.A.; si tiene el
mismo caracter académico antes descrito, podra contar con el apoyo del

Centro previa solicitud al Consejo Escolar.

4. Para perjudicar lo menos posible el funcionamiento del centro deberan de ir al
menos un 60% de los alumnos matriculados en 42 de ESO.

5. Si hay profesores acompanantes y el viaje se realiza en periodos lectivos, los
departamentos a los que pertenezcan estos profesores programaran las
actividades lectivas de los grupos de alumnos a los que el profesor que

acompana al viaje de estudios deja de atender.

6. Se tendra en cuenta el importe del viaje y lo que va a tener que aportar cada
familia para su realizacion, con el fin de no obligar a nadie a hacer un esfuerzo

econdémico.
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7. Cada afo el viaje se planificara en funcion del Calendario Escolar, priorizando
los periodos de menor carga lectiva. La duracibn maxima sera de 5 dias

lectivos.

8. Sera obligatoria la asistencia a todas las actividades programadas. Y si un
alumno no asiste a alguna actividad sin justificar se aplicara lo establecido en

el Plan de Convivencia.

9. Se intentara facilitar la labor de los adultos acompanantes. Se cumpliran las
normas que ellos y los alumnos acuerden antes de comenzar el viaje. Si algun
alumno mostrara una conducta que impida el normal desarrollo del viaje, los
adultos responsables, una vez valorada la situacién con los integrantes de
viaje, avisaran a los padres para que se hagan cargo de sus hijos como
estimen oportuno. Para ello se firmara una autorizacion en relacion al
aprovechamiento y al comportamiento adecuado. Llegando incluso a enviar al

alumno devuelta a casa antes de que finalice el viaje

10.La cuenta del AMPA sera la donde esté la gestién econémica (ingresos de los
alumnos para financiar el viaje y su contabilidad, pagos a las empresas y

agencias, etc.).

Desde el Departamento de Extraescolares se ofrecera la colaboracion necesaria
en los distintos métodos elegidos por los alumnos para financiar el viaje. Los adultos
(profesores o padres) se haran cargo de organizar los aspectos culturales del mismo
(destinos, recorridos, actividades...), solicitar presupuestos y dar la informacién a las

familias.

11.Planificado y presupuestado el viaje y antes de adquirir el compromiso de
realizacién, cada familia hara un depdésito de 150 euros antes de finalizar el
mes de noviembre. Este depdsito quedara como garantia de que el alumno
realiza el viaje y no se devolvera (a no ser por causas de fuerza mayor) si ello

conlleva un incremento econdmico o penalizaciéon al disminuir el nimero de
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alumnos que lo van a realizar. El resto del importe se abonara con

anterioridad al pago definitivo o plazos que se establezcan.

12.El alumno pierde de forma automatica su derecho a participar en el viaje de
estudios por alguno de los siguientes motivos:

e Un parte de disciplina grave directo o por acumulacién de 4

leves
¢ Faltas de asistencia sistematicas (20%) sin justificacion

En caso de aplicar la pérdida del derecho a participar en el viaje de estudios,

se informara debidamente a los padres y al alumno con anterioridad.

13.No abonar el viaje en la fechas establecidas supondra la pérdida del
derecho a participar.

14.Los alumnos que realizan el viaje tendran la obligacion de asistir a clase la
jornada siguiente al dia de llegada. Si asi no sucediera, la Jefatura de
Estudios podra determinar la no realizacién de préximas actividades que se

programen.

15.Si llegado el mes de diciembre no hay acuerdo ni planificacion del viaje, este
se suspendera.

16.En el caso de que los alumnos que se apunten al viaje sean menos de 30, a
pesar de haber superado el 60% estipulado, se estudiaran las siguientes
posibilidades:

- Aplazar el viaje para el siguiente curso, en cuyo caso se realizaria el viaje
para 12 de bachillerato y 42 de ESO.

- Realizar el viaje junto con otro instituto, preferiblemente el de La Paca o
Moratalla.
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ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y ESCOLARES.

Las actividades complementarias son las que se realizan para completar o
complementar el curriculo. Son organizadas durante el horario escolar por los centros,
de acuerdo con su concrecién curricular, y tienen un caracter diferenciado de las
propiamente lectivas por el momento, espacio o recursos que utiliza. Son actividades
lectivas desarrolladas por los centros coherentes con su Proyecto Educativo. Para su
planificacion y aprobacion se establece el principio de conexion con los objetivos
propuestos para cada nivel. Sus caracteristicas principales pueden considerarse las

siguientes:

a) Son obligatorias para el alumnado y forman parte del curriculo; por tanto, son
evaluables y estan dentro del horario lectivo.

b) Carecen de caracter lucrativo. Muchas veces no son gratuitas y tienen
intrinseca una responsabilidad civil porque se desarrollan fuera del recinto
escolar; por consiguiente, aunque obligatorias, los padres o tutores legales
pueden negarse a que las realice su hijo/a. En este caso, el alumno/a debera
ser atendido en el centro de manera que tenga las mismas posibilidades de

adquisicion del curriculo que sus comparieros que las estan realizando.

c) Son de obligado cumplimiento para el profesorado, y esta en las Funciones
del profesorado, La promocion, organizacion y participacion en las actividades
complementarias, dentro o fuera del recinto educativo, programadas por los

centros.

d) Previamente habran tenido que ser aprobadas por el Director del Centro,
reflejadas en las Programaciones y en la PGA.

e Todos los alumnos y alumnas tienen el derecho de participar en las actividades
que se programen para ellos/as. El Centro pondra los medios adecuados para el
desarrollo de las actividades curriculares que, en la medida que sean obligatorias para

el alumnado, deberan ser gratuitas.
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ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

Las actividades extraescolares son las que se realizan dentro o fuera del Centro y
no forman parte del curriculo pero deben ser coherentes con el Proyecto Educativo del
centro. Son las encaminadas a potenciar la apertura del centro a su entorno y a
procurar parte de la formacion integral del alumnado en aspectos referidos a la
ampliacion de su horizonte cultural, la preparacion para su insercion en la sociedad o
el uso del tiempo libre. Buscaran la implicacion activa de toda la comunidad educativa,
de hecho, especial relevancia tiene el papel que desempefian en su organizacion las

asociaciones de madres y padres. Sus caracteristicas podrian resumirse en:

a) La mayoria tienen un coste econémico y estan fuera del ambito docente.
b) No podran ser evaluadas a efectos académicos.
¢) No tendran animo de lucro.

d) Necesitan de la aprobacion del Director del centro, estan recogidas en la PGA
y, el Consejo Escolar es informado de ellas.

e) Su coste no esta determinado.
f) Tienen finalidad educativa.
g) Son voluntarias.

h) No son de oferta obligada. Los centros gozan de total autonomia para
establecerlas.

i) No han de suponer discriminacion.
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PLANTILLA AUTORIZACION ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y
EXTRAESCOLARES

padre/madre/tutor legal del alumno/a de
curso, grupo ------- de ESO /BACHILLER

AUTORIZO

a mi hijo/a a participar en la actividad complementaria/extraescolar (nombre

actividad) organizada por (el centro,
departamento...) , que tendra lugar el -(dia)-------- de (mes)---
------ de (afio)--------.La salida sera a las ------------ horas, estando prevista la llegada
para las --------------- horas , aproximadamente.

Asi mismo, me responsabilizo de que mi hijo/a siga en todo momento las indicaciones

de los profesores (nombres, si procede) y

que les acompanaran durante el desarrollo de la actividad. En caso de
producirse cualquier incidencia motivada por el comportamiento inadecuado de mi
hijo/a , me hago enteramente responsable del resultado de sus acciones, eximiendo al

IES “OROSPEDA” y a los profesores acompafantes de cualquier responsabilidad.
Informacién adicional:(si procede)

El coste de la actividad sera de --------- Euros, incluyendo éstos (autobus, entrada...)----

Otros (lugar de recogida de los alumnos, necesidad de llevar ropa adecuada

etc.)

Por ultimo les recordamos que aquellos alumnos que no participen en dicha actividad
tendran CLASE CON NORMALIDAD EN SU HORARIO HABITUAL.

En Archivel a de de 20

fdo. D./D2 e
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2.8. NORMAS DE USO DE INSTALACIONES Y AULAS ESPECIFICAS.

Los espacios fisicos y su organizacidon deben hacer posible y favorecer las
actividades docentes, por tanto el espacio es un recurso al servicio del proceso de

ensefianza-aprendizaje.
Aulas de grupos de alumnos:

El centro esta organizado en aulas-materia por lo que los grupos de alumnos se
desplazaran al aula correspondiente puntualmente segun la materia y deben de

mantener la limpieza asi como de la conservacion del material que tenga.
Biblioteca:
a) La biblioteca es un lugar de estudio, consulta y préstamo de libros.

b) Un profesor del claustro, sera el responsable del funcionamiento de la biblioteca. El
servicio de préstamo correra a cargo de los profesores que tengan hora asignada
para este servicio, el cual podra organizarse durante los recreos, a criterio del

Equipo Directivo, dependiendo de las necesidades del Centro.

c) La biblioteca permanecera abierta durante los recreos siendo cuidada por uno o

mas profesores.

d) La biblioteca se puede usar para otros fines (videos, proyecciones,..) previa

peticion al responsable y segun cuadrante y siempre en presencia de un profesor.
e) Se mantendra siempre un ambiente de orden, trabajo y silencio.

f) Todos los libros se pediran y devolveran al Profesor que se encuentre de Guardia

en la Biblioteca.
g) Los libros de consulta no se prestan.

h) Los alumnos deben presentar el carnet actualizado para poder pedir y devolver los

libros.
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i) Los libros se prestan durante quince dias naturales, al cabo de los cuales se puede

renovar el préstamo.

j) El Servicio de Biblioteca contara, segun disponibilidad, con un ordenador y una

impresora para uso exclusivo de su gestion.

k) Segun disponibilidad, habrd un segundo ordenador e impresora en la Biblioteca
para uso exclusivo de los alumnos, donde podran realizar trabajos de caracter
pedagogico. Asimismo, los alumnos podran imprimir documentos previo pago al
Profesor de Guardia en la Biblioteca, segun tarifa: folio en blanco y negro 0.10 € y

folio en color 0.20 €.
Aulas de informética:

a) Este aula solo sera utilizada por los alumnos cuando haya un profesor
responsable, que puede ser el Profesor de Tecnologia u otro profesor que desee
utilizar los recursos informaticos con un grupo de alumnos. Existe un cuadrante en
Infoalu de reserva de aula. En todo momento se dara prioridad al area de
Tecnologia para el uso de este aula. Los alumnos antes de utilizar un equipo
comprobaran que todo esta correcto y se apuntardn en el cuadrante

correspodiente informando de cualquier anomalia cuando se detecte.

b) Los profesores podran utilizar este aula para su trabajo personal siempre que no

se esté impartiendo clase.

c) El profesor responsable de medios informaticos establecera normas de
funcionamiento del aula, en coordinacion con el Secretario, que tendran que ser
respetadas por profesores y alumnos. Una de ellas sera la supervision y

configuracién de cualquier software que se incorpore a los equipos del aula.
Aula-taller de Tecnologia:

Las normas que a continuacion se redactan son de obligado cumplimiento por
parte de todos los alumnos a lo largo de todo el curso. Los alumnos que incumplan
dichas normas de seguridad actuan de forma imprudente y bajo su responsabilidad.

Dichas normas son las siguientes:
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a) Los desplazamientos dentro del aula-taller deben realizarse sin prisas ni atropellos.

b) Para el manejo de cualquier elemento cortante serd obligatorio el uso de los

guantes de proteccion.

c) Para el uso de la sierra de calar ademas del uso de los guantes de proteccion sera
obligatorio el uso de las gafas de proteccion, para evitar la proyeccion de virutas a

los ojos.

d) Las sierras y elementos cortantes, cuando se dejen sobre el banco de trabajo se
dejaran en el centro del mismo y con la hoja de sierra o elemento cortante hacia el

interior de la misma.

e) Para el uso de la pistola termofusible sera también obligatorio el uso de los

guantes de proteccion.

f) Cuando se utilice la pistola termofusible se colocard un papel debajo para evitar

ensuciar el banco de trabajo.

g) El soldador de estafo se utilizara siempre con guantes de proteccion y no se
dejara nunca directamente sobre el banco de trabajo, sino que siempre se usara el

soporte adecuado a tal fin.
h) No se dejaran cables de herramientas portatiles colgando del banco de trabajo.

i) El encargado de herramientas de cada grupo de trabajo rellenara al comienzo de
cada sesién de trabajo en el taller la hoja de herramientas, indicando en la misma
todos los elementos que faltan o que han desaparecido de su panel. Dicha hoja
sera requerida por el profesor al final de cada trimestre. Si se observa que algun
elemento que habitualmente estaba en el panel ha desaparecido debera ser

notificado inmediatamente al profesor.
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Laboratorios:

Los profesores que usen estos espacios seran los responsables de su

mantenimiento, limpieza y uso correcto por parte de los alumnos.

Toda actividad experimental implica un cierto riesgo y, ademas, la aplicacién del
método cientifico exige orden y precision en la realizaciéon de los trabajos
experimentales. Es necesario, por tanto, cumplir ciertas normas de funcionamiento en

el laboratorio.

Normas de conducta, que los alumnos deben leer y tener en el trabajo diario del

laboratorio:

a) Los desplazamientos dentro del laboratorio deben realizarse sin prisas ni
atropellos. Hay que evitar los desplazamientos injustificados, sobre todo con

material de practicas en las manos.

b) Las prendas de abrigo o lluvia no deben dejarse sobre las mesas de laboratorio,
dificultan el trabajo y pueden deteriorarse con los productos quimicos. Colocalas

en las perchas. Por la misma razon utiliza solo los libros necesarios.

c) No se puede llevar bufandas o cualquier otra ropa que cuelgue. En el caso de

llevar el pelo muy largo es conveniente que se recoja adecuadamente.

d) Antes de comenzar, hay que comprobar que esta en la mesa todo el material que
se debe utilizar y no se puede tocar otro material que no sea el que corresponde a

la practica.

e) Es necesario comprender lo que hay que hacer puedes antes de empezar a

trabajar. En caso de duda, es conveniente preguntar al profesor.
f) Cada grupo se responsabilizara de su zona de trabajo y de su material.

g) Evitar cualquier manipulacién no autorizada en aparatos conectados a la red

eléctrica. Si algo no funciona, hay que comunicarlo al profesor.
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h) Siempre se deben tener las manos secas y limpias. Nunca deben tocar los
aparatos eléctricos con los manos mojadas, ni dejar residuos de sustancias

peligrosas sobre tus manos o ropas.

i)  Cuando se caliente una sustancia en un tubo de ensayo, hay que hacerlo por la
parte superior del liquido, nunca por el fondo, para evitar proyecciones, y no se

debe orientar la boca del tubo hacia ninguna persona.
) No tocar con las manos, y menos con la boca, los productos quimicos.

k) Los reactivos no utilizados no deben verterse de nuevo en sus frascos, puesto que
todo el contenido puede contaminarse. Por consiguiente, no se puede sacar de los
frascos cantidades mayores de las necesarias. No dejar los tapones sobre la

mesa, se pueden manchar y contaminarse con otros productos.

I) Cuando se empleen sustancias inflamables, hay que asegurarse de que no hay

ninguna llama en las proximidades.

m) Las materias sélidas inservibles, como cerillas, papel de filtro, etc., y los reactivos
insolubles en agua no deben arrojarse en las pilas; depositalos en el recipiente que

a tal fin exista en el laboratorio.

n) Cuando se arrojen liquidos en las pilas, hay que mantener abierto el grifo del agua.
No echar acidos concentrados, ni sustancias corrosivas, que pueden deteriorar las

canerias. En caso de duda, consultar al profesor.

0) Los aparatos calientes deben manejarse con cuidado, utilizar punzas y otros

utensilios adecuados.
p) En caso de heridas, quemaduras, etc., informar inmediatamente al profesor.

q) Al finalizar el trabajo experimental, comprobar que todo ha quedado limpio y en

orden, y los aparatos desconectados. Apagar los mecheros.

r) Lavarlas manos antes de salir del laboratorio.
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Uso del Teléfono y Fax:
a) El Personal del Centro podra utilizar el teléfono y el fax del Centro para uso oficial.

b) El Personal del Centro podra realizar llamadas y enviar faxes personales, los

cuales deberan ser abonados al Secretario.
c) Los alumnos del Centro podran realizar llamadas en caso de urgencia.

d) Todas las llamadas de los Profesores, Conserjes y Alumnos del Centro se

realizaran informando previamente en Secretaria.
Pabellén deportivo:

Este espacio podra utilizarse en ocasiones para actos de caracter académico y
actividades extraescolares, procurando no afectar a las actividades lectivas de

Educacion Fisica.
Cafeteria:

a) El responsable de la Cafeteria garantizara las debidas condiciones de seguridad e

higiene.
b) En ningun caso, se dispensara cualquier tipo de droga (alcohol, tabaco, etc.)

¢) Los alumnos no podran acceder a la Cafeteria durante las actividades lectivas, ni

en los cambios de clase.

d) Los precios de los productos de la cantina estaran expuestos al publico.

Aparcamiento

a) Podran usar el aparcamiento de vehiculos de motor los docentes y el personal de
administracion y servicios. Y de manera momentanea los proveedores, para carga
y descarga de mercancias, y los padres del alumnado con discapacidad motérica,
debidamente autorizados, para dejar y recoger a los alumnos. En estos casos sera

necesario que los conserjes le abran la puerta.
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Los vehiculos deberan estacionar en los espacios habilitados a tal fin, sin obstruir

la entrada y salida de emergencia.

b) Los alumnos que deseen dejar bicicletas y motocicletas en el recinto, deberan

hacerlo en el lugar que se destine a tal fin.

c) Los alumnos no podran usar dichos vehiculos durante su permanencia en el

Centro

Espacios de uso comun en el centro:

Estos espacios son: accesos de entrada y salida, patio, jardines, pasillos y

servicios.

a) El uso de estos espacios es un derecho de todos y por tanto deben ser

especialmente cuidados por todos los miembros de la comunidad educativa.

b) Cualquier deterioro de los mismos sera sancionado de acuerdo con las normas de

convivencia.

c) El centro cuenta con una serie de tablones de anuncios que se reparten de la

siguiente forma:

Tablén de alumnos en la entrada del centro.

Tablon para anuncios oficiales y académicos en la entrada del centro.
Tablén de anuncios varios en la entrada del centro.

Tablon sindical y de formacion para el profesorado en la sala de profesores.

Tablén oficial para el profesorado en la sala de profesores

62



Documento de Organizacion y Funcionamiento del centro
Curso 2024/2025.

Centro educativo: IES OROSPEDA

Cdédigo de centro: 30013499

Localidad: ARCHIVEL (CARAVACA DE LA CRUZ)

Regidon de Murcia
Consejeria de Educacion,
Formacion Profesional

Inasistencia a clase por decision colectiva

Articulo 8 de la Ley Organica 8/1985 que fue modificado por la disposicién final 1.5 de la Ley
Organica 3/2020, de 29 de diciembre.

Se garantiza en los centros docentes el derecho de reunion de los profesores, personal de
administracion y de servicios, padres de alumnos y alumnos, cuyo ejercicio se facilitara de acuerdo

con la legislacion vigente y teniendo en cuenta el normal desarrollo de las actividades docentes.

A fin de estimular el ejercicio efectivo de la participacion del alumnado en los centros educativos y
facilitar su derecho de reunion, los centros educativos estableceran, al elaborar sus normas de
organizacioén y funcionamiento, las condiciones en las que sus alumnos y alumnas pueden ejercer
este derecho. En los términos que establezcan las Administraciones educativas, las decisiones
colectivas que adopte el alumnado, a partir del tercer curso de educacion secundaria obligatoria, con
respecto a la asistencia a clase no tendran la consideracion de faltas de conducta ni seran objeto de
sancion, cuando estas hayan sido resultado del ejercicio del derecho de reunién y sean comunicadas

previamente a la direccién del centro.

Segun este articulo de la Ley Organica, los centros educativos son los que tienen que establecer en
las normas de organizacién y funcionamiento las condiciones en las que los alumnos pueden ejercer
el derecho a reunién a partir de 32 de ESO sin que tenga consideracion de falta de conducta ni sea

objeto de sancion.

* Como se deriva de este articulo de la Ley Organica, los alumnos de 12y 22 de ESO no tienen

derecho de reunion.
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La inasistencia a clase a partir de 32 de ESO por decisién colectiva solo se podra llevar a cabo

siguiendo el siguiente protocolo:

1. Los alumnos solicitaran a la direccion del centro que sea convocada la Junta de Delegados
para debatir sobre la inasistencia a clase y los motivos.

2. Lainformacién con las conclusiones de esta reunion sera trasladada por cada delegado a su
grupo de clase para que puedan votar.

3. Los delegados comunicaran las decisiones de su grupo a la direccion del centro mediante un
escrito en el que se haga constar la decision, motivos y resultado de la votacion con 48 horas
de antelacién a la fecha de la convocatoria de la inasistencia a clase.

4. Los tutores, comunicaran a los padres, mediante un mensaje de Edvoice, las decisiones
colectivas adoptadas por los alumnos respecto al ejercicio del derecho a reunion.

5. Se garantizara, por parte de todos los miembros de la Comunidad Educativa, el derecho a la
educacién de aquellos alumnos que asistan a clase porque no quieran secundar las
decisiones sobre la inasistencia.

6. Se pondra falta de asistencia justificada.
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3. HORARIO GENERAL

a) El centro estara abierto desde las 8:00 horas hasta las 15:00 horas, siendo
el horario lectivo de 8:30 a 14:35.

Las actividades lectivas estan organizadas en 6 periodos de 55 minutos con
dos recreos breves. El horario lectivo, aprobado por el Claustro de Profesores en
sesién extraordinaria (13 de noviembre de 2002 y modificado el Claustro de 27 de

junio de 2008 y el Consejo Escolar de 30 de junio de 2008), es el siguiente

HORARIO GENERAL DEL CENTRO
08:30-09:25 12 Sesion
09:25-10:20 229 Sesion
10:20-10:40 Recreo
10:40-11:35 32 Sesion
11:35-12:30 42 Sesion
12:30-12:45 Recreo
12:45-13:40 52 Sesion
13:40-14:35 62 Sesioén
14:35-15:30 72 sesion (CCP)

a) Durante los dias que el Centro esté abierto sin actividades lectivas, el horario
sera de 9:00 a 13:00 horas.

b) Durante el periodo lectivo, la Biblioteca del Centro permanecerd abierta a

disposicion de los alumnos durante los recreos.
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4. CRITERIOS PEDAGOGICOS PARA LA ELABORACION DE LOS HORARIOS

Los criterios pedagogicos para la elaboracién de los horarios del centro fueron
aprobados en sesion ordinaria de Claustro y son los siguientes:

* Que los profesores de Educacion Fisica no coincidan en el gimnasio salvo en
el grupo bilinglie que no hay otra opcién.

* Que los alumnos que van con el P.T salgan de las diferentes asignaturas por
este orden: lengua, matematicas e idioma.

* No mas de un 50% de una asignatura a ultima hora.

5. HORARIOS

Los horarios de los grupos se recogen en documento que tiene una ubicacion
externa para reducir la extension de la PGA.

6. CALENDARIO ESCOLAR

El calendario escolar en nuestro municipio para el presente curso escolar es el
siguiente:

Primer dia de clase: 10 de septiembre de 2024
o Ultimo dia de clase: 20 de junio de 2025
e Vacaciones de Navidad: Del 23 de diciembre al 6 de enero.
e Vacaciones de Semana Santa: Del 14 al 21 de abril.
e Santo Tomas de Aquino: 27 de enero.
e Dias festivos de caracter local: 2 ,5y 6 de mayo.
e Festividad Nacional y Regional: 1 de noviembre, 19 de marzoy 1 de mayo .

e Otros dias no lectivos: 7 de diciembre.
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7. CALENDARIO DE REUNIONES DE COORDINACION

e Las reuniones de la CCP tendran lugar al menos una vez por mes los
miércoles en horario de 14:35h a 15:30h

o El equipo directivo se reunira al completo todos los lunes de 9:25a 10:20y
los viernes de 11:35 a 12:30.

8. CALENDARIO DE REUNIONES DE EVALUACION

Las fechas previstas para las reuniones de evaluacién son las siguientes:

e Evaluacion inicial: 2y 3 de octubre

e 12 Evaluacion (58 dias lectivos)
Notas puestas el lunes 2 de diciembre
Sesiones de evaluacion: 3y 4 de diciembre
Publicacion de notas: jueves 5 de diciembre

e 22PRE Evaluacion: martes 4 de febrero

e 22 Evaluacién:(57 dias lectivos)
Notas puestas el lunes 10 de marzo
Sesiones de evaluacion: 11y 12 de marzo
Publicacion de notas: jueves 13 de marzo

e 32 Pre Evaluacion: martes 29 de abril

e 32 Evaluacion: (59 dias lectivos)
Notas puestas el martes 17 de junio
Sesiones de evaluacion: 18 y 19 de junio
Publicacion de notas: viernes 20 de junio.

e 2°Bachillerato 22 Evaluacion: jueves 27 de febrero
Ultimo dia para avanzar materia: jueves 13 de mayo
Examenes finales: del 14 al 19 de mayo

Evaluacion Final: martes 20 de mayo
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Examenes de evaluacion extraordinaria: del 12 al 14 de junio
Evaluacién Final Extraordinaria: lunes 17 de junio.

PAU: (pendiente de publicar las fechas).

e 4°ESO: Martes 10 de junio Evaluacién ordinaria

e 1°de Bachillerato: Ordinaria jueves 5 de junio y Extraordinaria jueves 19 de junio
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